                       ЗАТВЕРДЖЕНО

________Оксана ОХРИМЧУК
“___” ________ 2019 року

інформаційна картка адміністративної послуги
оформлення свідоцтва на право власності на житлове приміщення у гуртожитку
(назва адміністративної послуги)
Фонд комунального майна міста Нетішина
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Нетішин, просп.Курчатова, 1/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок -  9.00 - 18.15
                                                        Вівторок – 9.00 - 20.00

Середа – 9.00 – 18.15

 Четвер – 9.00 – 18.15

П'ятниця 8.00 – 16.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03842) 90993; 90995; (03842) 90880

                                                  E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;
http://www.netishynrada.gov.ua.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду», «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»;

-  постанова Національного банку України від 27 квітня 2000  № 179 «Про затвердження Положення про порядок відкриття  приватизаційних депозитних рахунків за житловими чеками та здійснення з них платежів». 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- розпорядження Хмельницької обласної державної адміністрації від 27 травня 2010 року № 206/2010-р «Про встановлення розміру плати за виготовлення бланків та видачу свідоцтва про право власності на житлове (житлові) приміщення у гуртожитку»;

- рішення дев’ятнадцятої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від 29 грудня 2011 року № 19/368 «Про затвердження Положення про порядок передачі житлових приміщень у гуртожитках, що належать до комунальної власності м.Нетішина у власність громадян», з внесеними змінами;

- рішення дев’ятнадцятої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від  29 грудня 2011 року № 19/367 "Про надання дозволу на приватизацію займаних громадянами житлових приміщень у гуртожитках міста";
- рішення тридцять четвертої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від  28 листопада 2012 року № 34/716 "Про надання дозволу на приватизацію займаних громадянами житлових приміщень у гуртожитках міста";
- рішення тридцять сьомої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від  29 січня 2013 року № 37/802 "Про надання дозволу на приватизацію займаних громадянами житлових приміщень у гуртожитках міста";

- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради «Про вартість послуг з оформлення документів на право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку» від 20 грудня 2012 року № 457, з внесеними змінами;

- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 10 червня 2013 рошу 179/2013 «Про затвердження переліку кімнат у гуртожитках, які мають вихід безпосередньо до загального коридору;

- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 25 липня 2013 року № 240/2013 «Про врегулювання питань, пов’язаних з оформленням документів щодо передачі у власність громадян житлових приміщень та реєстрацію права власності на житло»;

- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 25 липня 2013 року № 241/2013 «Про затвердження Положення про постійну комісію із забезпечення реалізації житлових прав громадян», з внесеними змінами;

- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 15 січня 2009 року № 33 «Про постійну комісію із забезпечення реалізації житлових прав громадян», з внесеними змінами;
- рішення шістдесят першої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від  26 червня 2014 року № 61/1395 "Про перелік послуг, які надаються через центр надання адміністративних послуг»

- рішення двадцять другої сесії Нетішинської міської ради VІІ скликання від 23 грудня 2016 року «Про Положення про Фонд комунального майна міста Нетішина»;
- рішення тридцять восьмої сесії Нетішинської міської ради VІІ скликання від 26 січня 2018 року № 38/2157 «Про передачу функцій органа приватизації житлового фонду, що перебуває у комунальній власності територіальної громади м.Нетішин».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Оформлена та підписана усіма повнолітніми членами сім'ї, які беруть участь у приватизації, заява на передачу у власність житлового приміщення у гуртожитку

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;

- копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

- копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім'ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо);

- довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї, зареєстрованих у жилому приміщенні в гуртожитку;

- технічний паспорт на кімнату (жилий блок, секцію) у гуртожитку; 

- засвідчена завідувачем гуртожитку копія ордера на жилу площу в гуртожитку чи рішення про надання жилої площі в гуртожитку;
- документ, що підтверджує невикористання ним та членами його сім'ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;
-  довідка з попередніх місць проживання з 01 січня 1993 року щодо внесення у списки громадян, які мають право на одержання приватизаційних паперів та невикористання житлових чеків на приватизацію державного житлового фонду;

- копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності);

- нотаріально засвідчена заява-згода тимчасово відсутніх членів сім'ї наймача на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі;

- форма первинної облікової документації N 028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз.

- довідки з місця навчання та з місця тимчасової реєстрації на період навчання(для громадян, які тимчасово зняті з реєстрації у зв’язку з навчанням);

- довідка з відділення Ощадбанку України про включення до списку громадян, які мають право на одержання приватизаційних паперів 
  У разі невідповідності  розміру площі, зазначеної в ордері для вселення на житлову площу у гуртожитку, розміру площі, зазначеної в інших наданих для проведення приватизації документах, заявнику необхідно надати підтверджуючі документи, на підставі яких відбулось збільшення (зменшення) розміру займаної площі (рішення про надання дозволу на перепланування приміщення, рішення про переведення нежитлового приміщення у житлове та ін.).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Уповноважений власник  з усіма повнолітніми членами сім'ї подає заяву та пакет документів зазначений у пункті 9 
Попередній розгляд на засіданні постійної комісії із забезпечення реалізації житлових прав громадян
Внесення на розгляд виконавчого комітету міської ради з урахуванням рекомендацій постійної комісії із забезпечення реалізації житлових прав громадян 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради
від 20 грудня 2012 року № 457 (зі змінами)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Один власник 99,36 грн. вартість на кожного наступного співвласника 50,00грн. 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31515931022004

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- проживання у гуртожитку без правових підстав (без офіційної реєстрації місця проживання); 
- проживання у житлових приміщеннях у гуртожитку, менше п’яти років;

- проживання у гуртожитках, що перебувають в аварійному стані та включених до плану реконструкції поточного року;

- проживання у гуртожитках, призначених для тимчасового проживання у зв’язку з навчанням, перенавчанням чи підвищенням кваліфікації та у зв’язку з роботою (службою) за контрактом;

- проживання у гуртожитках, що мають статус соціальних;

- проживання у гуртожитках, що перебувають у господарському віданні чи в оперативному управлінні військових частин, закладів, установ та організацій Збройних Сил України;
- громадяни не є членами однієї сім'ї;

- наявність житла на праві приватної власності;

- відсутність підписів батьків (усиновлювачів) або піклувальників у заяві біля прізвища неповнолітньої дитини;

- виявлення у наданих заявником документів недостовірних відомостей;

- надання заявником не повного переліку документів, передбаченого пунктом 9;

- наявність самовільного перепланування житлового приміщення;

- наявність документів, що свідчать про відсутність фактичного проживання на житловій площі у гуртожитку.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Свідоцтво про право власності 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто уповноваженим власником

	16.
	Примітка
	 


Спеціаліст 1 категорії Фонду комунального майна міста Нетішина





Наталія ТУРОВСЬКА


Директору


Фонду комунального майна м.Нетішина


_______________________________________
від наймача квартири ______________________

 _________________________________________

                                                                                                                         (прізвище, ім’я та по батькові)

що проживає за адресою:______________________

_____________________________________________

       телефон______________________________________ 

ЗАЯВА
Прошу оформити передачу в приватну (спільну сумісну, спільну часткову)   власність  квартири, жилого приміщення в гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі, що займаю я 
_______________________________________________________________________________________

разом з членами сім’ї на умовах найму.
Згідно з Законом України “Про приватизацію державного житлового фонду” та "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків" моя сім’я має право на безоплатну приватизацію житла.

При оформленні квартири (будинку), житлового приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі у спільну часткову власність передати у приватну власність членами сім’ї у рівних частках: 

_____ ______________________________________________________________________
Уповноваженим власником житла визначено  __________________________________
До заяви додаю опис документів для отримання адміністративної послуги. 
Підписи наймача та повнолітніх          _____________            
__________________________

членів його сім'ї                                          (підпис)                                        ( П.І.Б.)

 




      _____________                __________________________

           





(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                                 _____________                __________________________

           





(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                                 _____________               ___________________________  






      
(підпис)


      (П.І.Б.)

   "___" ______________ 20__ року

Підписи квартиронаймача та членів його сім’ї підтверджую: в/х №______________    _____________     Адміністратор ЦНАПу _____________________    _________          "__" ________________ 20__ р.
Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _______________________________________ 
Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _______________________________________    

Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _____________________________________

